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Podreczna biblioteczka Koordynatora projektu

» umowa o dofinansowanie projektu / umowa partnerska / wniosek
o dofinansowanie

» aktualny Podrecznik Beneficjenta

» aktualny Podrecznik Beneficjenta SL2014

» Podrecznik wnioskodawecy i beneficjenta programow polityki
spojnosci 2014-2020 ,Zaméwienia udzielane w ramach projektow”

» akty prawne, o ktérych mowa w Podreczniku Beneficjenta
» procedury wewnetrzne Beneficjenta

https://pl.plsk.eu/zapoznaj-sie-z-dokumentami-i-prawem



https://pl.plsk.eu/zapoznaj-sie-z-dokumentami-i-prawem
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PL-SK po|ska_s+owacja sk Polsko-Slovensko

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego Eurépsky fond regionalneho rozvoja

EUROPSKA UNIA

OBSZARY KONTROLI

CZESCIOWE
WNIOSKI O PYATNOSC

ZAMOWIENIA
PUBLICZNE

X nieriey H

Pes« - Polska-Stowacja

Przebudowa drogi wojewddzkiej nr 897 Tylawa - Komaricza -
KO N T R O L E N A M I EJ S C U Cisna - Ustrzyki Gorne - Wotosate - Granica Paristwa
od miejscowosci Tylawa do miejscowosci Daliowa
w ramach projektu:

R EA I_ I ZACJ I P ROJ E KT U +Rozwdj infrastruktury drogowej pomiedzy

miastami Snina - Medzilaborce - Krosno"

Projekt realizowany przez: Kraj Preszowski

Partner projektu: Wojewodztwo Podkarpackie




EUROPSKA UNIA
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resk - Polska-Stowacja sk Polsko-Slovensko

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego Eurépsky fond regionalneho rozvoja

CZESCIOWE WNIOSKI O PLATNOSC

» PIERWSZY
- poczatek pierwszego okresu sprawozdawczego rozpoczyna sie w dniu rozpoczecia
rzeczowej realizacji projektu, a koriczy w terminie trzech miesiecy od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie

Umowa zawarta 20.03.2017r.
- okres realizacji projektu : 01.01.2017r. — 31.12.2018r.

WNIOSKI O PLATNOSC
1) za okres 01.01.2017r. — 19.06.2017r. (wniosek o ptatnos¢ do KK do 30.06.2017r.)
2) za okres 20.06.2017r. — 19.09.2017r. (wniosek o ptatnos¢ do KK do 30.09.2017r.)

- jedyny wniosek o ptatnos¢, w ktérym moga byc ujete koszty przygotowawcze
- Beneficjent dotacza : Polityke rachunkowosci

Regulamin udzielania zamowien

Oswiadczenie dot. VAT

Oswiadczenia dot. personelu
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Rozwoju Regi

CZESCIOWE WNIOSKI O PLATNOSC

» Beneficjent sporzadza i przekazuje do Kontrolera czeSciowy wniosek o ptatnosc zgodnie
z instrukcjg zawartg w Podreczniku Beneficjenta SL2014;
= Zestawienie wydatkow w formacie.xls — (!) wtasciwa formuta, kurs euro (!)

» Na podstawie otrzymanego Zestawienia Kontroler dokonuje losowania préby wydatkow
do kontroli (5 dni kalendarzowych);
= min. 10 % wartosci, min.5 wydatkéw, min. 1 wydatek z kazdej kategorii wydatkow

Kategorie wydatkéw kwalifikowalnych :

koszty personelu,

wydatki biurowe i administracyjne,

koszty podrozy i zakwaterowania,

koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych,
wydatki na wyposazenie,

infrastruktura i roboty budowlane

ok wWwhk
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CZESCIOWE WNIOSKI O PLATNOSC

» Beneficjent przekazuje do Kontrolera (5 dni kalendarzowych) za posrednictwem Systemu
SL2014 catos¢ dokumentacji zwigzanej z wylosowanymi wydatkami, zgodnie z instrukcjg
zawartg w Podreczniku Beneficjenta SL2014.

» Kontroler sporzgdza i przesyta do Beneficjenta w Systemie SL2014 Informacje o wyniku
weryfikacji administracyjnej wniosku o pfatnosc.

» Jesli Beneficjent nie zgadza sie z wynikiem weryfikacji administracyjnej moze wnie$é do
Kontrolera zastrzezenia, ktore sg rozpatrywane w terminie 14 dni kalendarzowych.

» Rozstrzygniecie Kontrolera, z uwzglednieniem lub nie zastrzezen Beneficjenta, ma
charakter ostateczny.

» Caty proces weryfikacji wniosku o ptatnos¢ musi sie zakoriczy¢ w terminie 60 dni
kalendarzowych (90 dni — wniosek koncowy),liczconym od ztozenia pierwszej wersji
wniosku o ptatnos¢ do Kontrolera.
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Rozwoju Regi
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4.1.6 Ogolne zasady i ocena kwalifikowalnosci wydatkow

» Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie zasady kwalifikowalnosci
obowigzujgce w dniu poniesienia wydatku,

» Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z
umowg o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie oraz zatgcznikami do ww.
dokumentéw, zasadami opisanymi w niniejszym podreczniku, obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego i krajowego oraz innymi dokumentami, do ktorych
stosowania beneficjent jest zobowigzany na mocy umowy o dofinansowanie projektu,

» Ocena kwalifikowalnosci wydatku dokonywana jest zarowno na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie projektu, jak rowniez w trakcie realizacji projektu oraz po jego
zakonczeniu. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie sprawdzeniu podlega
potencjalna kwalifikowalnos¢ wydatkdw w nim ujetych. Przyjecie danego projektu do
realizacji i podpisanie z partnerem wiodgcym umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze
wszystkie wydatki, ktore partnerzy projektu przedstawig we wniosku o ptatnos¢ w
trakcie realizacji projektu zostang zrefundowane.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:

1) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami do ww. dokumentoéw,

2) jest zgodny z zasadami programowymi,

3) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,

4) zostat faktycznie poniesiony w okresie wynikajgcym z umowy o dofinansowanie,

5) zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu i jest niezbedny do jego realizacji,

6) zostat dokonany w sposéb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakfadéw,

7) zostat nalezycie udokumentowany,

8) zostat odpowiednio zaksiegowany,

9) zostat wykazany we wniosku o ptatnosc,

10) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spetniajgcy co najmniej jednego
z warunkow wymienionych powyzej, jak rowniez wymieniony wprost w rozdziale 4 PB.
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sk Polska-Stowacja rsk Polsko-Slovensko
KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego rozumie sie wydatek poniesiony w
znaczeniu kasowym, tj. jesli nastgpit rozchéd srodkow pienieznych z kasy lub rachunku
bankowego partnera projektu.

Wyjatki od w/w reguty stanowig :

1) Wktad niepieniezny

Wydatki rozliczane w sposdb uproszczony

Koszty amortyzacji

Rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej
Kompensata naleznosci

o

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okresSlony cel) wyptacone na rzecz
wykonawcy na podstawie faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, jezeli zostaty wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej
pomiedzy partnerem projektu a wykonawcg oraz zgodnie z prawem zamodwien publicznych.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

1) w przypadku wydatkdw pienieznych:

a) dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku
bankowego partnera projektu (data z potwierdzenia wykonania przelewu),

b) dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

c) dokonanych gotédwka — date faktycznego dokonania ptatnosci (w przypadku
poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika partnera projektu niezbedne jest
udokumentowanie zwrotu pracownikowi poniesionego kosztu przez instytucje partnera
projektu. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie wowczas rozchod srodkow
pienieznych z kasy lub rachunku bankowego instytucji partnera projektu).
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sz Rozwoju Regi

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

2) w przypadku wktadu niepienieznego:
a) date faktycznego wniesienia wktadu (np. date pierwszego wykorzystania srodka
trwatego na rzecz projektu lub wykonania nieodptatnej pracy przez wolontariusza),

b) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,
c) w przypadku kompensaty — date uznania kompensaty przez druga strone.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura Ilub inny dokument o
rownowaznej wartosci dowodowej (np. lista ptac, rozliczenie delegacji z zatagcznikami)
wraz z dotgczonym dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

We wniosku o ptatnos¢ mogg zostaé ujete wytgcznie w catosci zaptacone faktury i/lub
rachunki itp. Jezeli np. faktura byfa ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty
dokonania zaptaty za dang fakture. Dokument, ktéry nie zostat w catosci zaptacony nie
moze zostaC umieszczony we wniosku o ptatnosc.

Z uwagi na przejrzystos¢ w rozliczaniu wydatkow, zaleca sie aby wydatki za
wynagrodzenia netto raportowaé¢ tacznie z optaconymi pochodnymi od
wynagrodzenia.

W przypadku robdét lub dostaw towardw i ustug potwierdzonych protokotem
czesciowym, dozwolone jest raportowanie poszczegdlnych faktur za czeSciowe
wykonanie robdt lub dostaw.
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sk Polska-Stowacja rsk Polsko-Slovensko
KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU

Wydatek nalezycie udokumentowany to rowniez wydatek nalezycie opisany
Opis dokumentu ksiegowego

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji projektu powinny by¢ tak opisane, aby z opisu
jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku z projektem.

Opis dokumentu powinien zostaé sporzgdzony na oryginale dokumentu ksiegowego
i zawierac co najmniej:

»numer projektu

» kwote kwalifikowalng w ramach projektu

»zwigzek wydatku z zadaniem

Zaleca sie, aby numer projektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu.

Opis moze rowniez wystepowaé w formie pieczeci.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU

Wydatek kwalifikowalny musi by¢ odpowiednio zaksiegowany
Wydzielona ewidencja ksiegowa

»Prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami krajowymi i ustalonymi w polityce
rachunkowosci partnerdw projektu, w sposdob mozliwy do potwierdzenia z oryginatami
dokumentdéw ksiegowych

»Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub stosowania odrebnego
kodu ksiegowego powstaje od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu
»Jesli umowa o dofinansowanie podpisana zostata po poniesieniu czesci wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu nalezy wydatki te odpowiednio przeksiegowac. Jesli
jest to niemozliwe dokumenty ksiegowe nalezy oznaczy¢ odpowiednim kodem i sporzadzic¢
zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych potwierdzajgcych wydatki poniesione w
ramach projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

»0Obowigzek wyodrebnionego ewidencjonowania ksiegowego do projektu nie dotyczy
wydatkow rozliczanych w sposdb uproszczony.
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sz Rozwoju Regionalnego

METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

rzeczywiscie poniesione wydatki uproszczona — stawka ryczattowa

e Koszty przygotowawcze, e Wydatki biurowe i administracyjne — 10 %

e Koszty podrdzy i zakwaterowania, bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw

e Koszty ekspertéw zewnetrznych i ustug personelu lub 10 % kwoty wyliczonej
zewnetrznych, ryczattem dla kosztow personelu

* Wydatki na wyposazenie, * Koszty personelu - do 20 %

* Infrastruktura i roboty budowlane kwalifikowalnych kosztow bezposrednich

* Koszty personelu projektu innych niz koszty personelu ( jezeli

nie przekraczajg 20 % to metoda byta
obowigzkowa, a jezeli przekraczaja to
mozna byto wybrac albo wg kosztow
rzeczywistych albo wg stawki ryczattowej)

* Metoda rozliczania stosowana obowigzkowo
e Po dokonaniu wyboru na etapie wniosku o dofinansowanie i podpisania umowy metoda
obowigzuje przez caty okres realizacji projektu (obowigzywania umowy)
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UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

,Plusy”

»Partner projektu nie musi dokumentowaé¢ wydatkdow w ramach projektu. Rozliczane
wydatki nie bedy tez przedmiotem pdzniejszych kontroli przeprowadzonych przez
kontrolerow lub Instytucje Audytowg (IA). To jednak nie zwalnia partnera projektu z
obowigzku prawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub uproszczonej ewidencji
ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi (mozliwos¢ kontroli przez wtasciwy urzad celno-
skarbowy).

»W przypadku rozliczania kosztéw personelu przy zastosowaniu stawki ryczattowej
konieczne jest posiadanie przez Beneficjenta dokumentdow potwierdzajgcych zatrudnienie
personelu do projektu. Dokument zatrudnienia personelu ma by¢ jedynie dowodem na
zasadnos¢ wyptaty ryczattu.

»Weryfikacja wydatkéow zadeklarowanych wedtug stawki ryczattowej polega na
sprawdzeniu, czy beneficjent prawidtowo zastosowat okreslong wysokos¢ stawki
ryczattowej wynikajgcg z umowy o dofinansowanie oraz czy prawidtowo wykazat kwote
wydatkow bedacych podstawg wyliczenia stawek ryczattowych.



\‘\V iiterrey - \@\% iiterrey -

uuuuuuuuuuuu

resk - Polska-Stowacja sk Polsko-Slovensko
UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

,Minusy”

»Zgodnie z umowag o dofinansowanie projektu/umowg partnerskg, w przypadku rozliczania
kosztow bezposrednich personelu oraz kosztow posrednich ryczattem, ich wysokos¢ jest
zatwierdzana w kazdym czesciowym wniosku o ptatnosc przez Kontrolera z uwzglednieniem
stawki ryczattowej okreslonej we wniosku o dofinansowanie i wartosci zatwierdzonych
kosztow bezposrednich partnera projektu innych niz koszty bezposrednie.

» Koricowa wartosc rozliczonych w projekcie:

-kosztow personelu - odnosi sie do kwoty faktycznie poniesionych kwalifikowalnych
kosztow bezposrednich projektu innych niz koszty personelu, zas

-wydatkdw biurowych i administracyjnych — odnosi sie do faktycznej kwoty bezposrednich
kwalifikowalnych kosztow personelu, lub, w przypadku gdy koszty personelu sg rozliczane
za pomocyg stawki ryczattowej, odnosi sie do kwoty wyliczonej ryczattem dla kosztéw
personelu.

W zwigzku z powyzszym na wysokos¢ wydatkéw rozliczanych stawka ryczattowg beda miaty
wptyw nie tylko koszty wskazane we wnioskach o ptatnosc lecz réwniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia dokonywania w projekcie (np. w zwigzku z korektami finansowymi)
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sk Polska-Stowacja sk Polsko-Slovensko
KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU — PODATEK VAT

»0Oswiadczenie o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT zatgczane jest przez partnera
projektu do pierwszego czesciowego wniosku o ptatnos¢ z datg ztozenia wniosku o ptatnosé
»W trakcie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci, w przypadku zmiany okolicznosci
/przestanek dotyczacych kwalifikowalnosci VAT w projekcie, partner projektu zobowigzany
jest kazdorazowo i bezzwtocznie do ztozenia stosownego oswiadczenia do wtasciwego
kontrolera

»Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT (zarowno w okresie realizacji jak i trwatosci projektu)
nalezy rozpatrywac w oparciu o przepisy krajowe

»Faktyczne poniesienie podatku VAT wystgpi, jezeli zostanie on w catosci zaptacony
(w cenie za zakupione towary czy ustugi)

»Mozliwa jest sytuacja, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu lub
dla wybranych partneréw projektu, nalezy woéwczas zapewni¢ przejrzysty system rozliczania
projektu, tak aby nie byto watpliwosci ,w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢
uznany za kwalifikowalny
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU — PODATEK VAT

»W indywidualnych przypadkach, jesli istniejg watpliwosci co do charakteru
wydatku i prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego, partner projektu moze
zostaé poproszony przez Kontrolera zaréwno w trakcie realizacji projektu oraz w
okresie trwatosci projektu o zwrécenie sie do wtasciwego organu podatkowego o
wydanie indywidualnej interpretacji prawa podatkowego.

»W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajagcych partnerowi projektu
odzyskanie VAT z projektu, podatek VAT dotychczas zrefundowany musi zostaé
zwrocony.
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W Eurépsky fond regionalneho ro;

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU — PODATEK VAT

Lp Pytanie

Czy w trakcie realizacji projektu beneficjent zostal/jest zarejestrowany w urzedzie skarbowym jako
podatnik VAT czynny?

2 | Czy projekt generuje czynnosci opodatkowane?

Czy beneficjent wykorzystuje nabyte w ramach projektu towary/ustugi/srodki trwate itp. do wykonywania
zarbwno czynnosci opodatkowanych VAT jak réwniez czynnosci zwolnionych przedmiotowo
z opodatkowania VAT na podstawie art. 90 ust. 2 ustawy o podatku VAT* — strukturg sprzedazy?

/jezeli tak, podatek VAT jest wydatkiem niekwalifikowalnym/

Czy kontrahent beneficjenta jest czynnym podatnikiem VAT?

/Portal Podatkowy Ministerstwa Finansow http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/
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Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego Eurépsky fond regionalneho rozvoja
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EUROPSKA UNIA

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU — PODATEK VAT

OSWIADCZENIE

W zwigzku z realizacjg ProjektU.....ccceeeeiiiiiiiieee e, (nazwa projektu)  .......... (nr projektu )
dofinansowanego ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Wspétpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020 oswiadczam, iz instytucja ktorg
reprezentuje.................... (nazwa partnera)................. wystepujacy(a) jako Partner Wiodgcy/Partner Projektu* numer

..(wpisa¢ numer)... we wniosku o dofinansowanie projektu jest/ nie jest* ptatnikiem podatku VAT oraz realizujgc
powyzszy projekt moze/nie moze* odzyska¢ poniesionego kosztu podatku VAT**, na podstawie

Jednoczesnie..........cccceeiiiiiiiiiiic, (nazwa partnera)................. zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci
VAT w ramach projektu............. (nazwa projektu).........ccccceeeiiiiieiiiiic e , jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez ...........ccoooevviiiiiiiiiiineenns (nazwa partnera)................. .

Poniesione w ramach projektu wydatki nie dajg prawnych mozliwosci odzyskania podatku od towaréw i ustug (nie
przystuguje prawo), tym samym nie byty i nie sg ujmowane w rejestrze zakupu VAT, w pozycjach umozliwiajgcych
obnizenie podatku naleznego w rozliczeniach z wtasciwym urzedem skarbowym. Poniesione w ramach realizacji
projektu wydatki wykazane zostajg jedynie jako koszt w ewidenc;ji ksiegowej* i na rozrachunkach z odbiorcami i
dostawcami*.

Instytucja, ktorg reprezentuje rozlicza sie/nie rozlicza sie strukturg sprzedazy*.

Ja, nizej podpisany zostatem pouczony i jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
oswiadczen, zgodnie z wiasciwymi przepisami krajowymi (po stronie polskiej Ustawa Kodeks karny D.U. z 1997 r.
Nr 88 poz. 553 z p6zn. zm., w szczegodlnosci art. 271).
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU - dokumentowanie

Dokumentacja wydatkdw zwigzanych z personelem projektu, jesli rozliczanie
odbywa sie na podstawie kosztédw rzeczywistych:

1) umowa o prace lub zlecenie lub o dzieto lub decyzja o mianowaniu pracownika
zaangazowanego bezposrednio w realizacje projektu wraz z ewentualnymi
zmianami i aneksami do umowy,

2) opis stanowiska badz zakres obowigzkéw danego pracownika wraz z
ewentualnymi zmianami,

3) listy ptac (lub rownowazne dokumenty) dla kazdego z raportowanych miesiecy,
4) dowody potwierdzajgce zaptate kazdego ze sktadnikdw wynagrodzenia brutto
oraz pochodnych od wynagrodzenia pracownika zaangazowanego bezposrednio w
realizacje projektu
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU - dokumentowanie

Dokumentacja wydatkdw zwigzanych z personelem projektu, rozliczanych
ryczattem:

JW zwigzku z zastosowaniem stawki ryczattowej na koszty personelu
bezposredniego w ramach wspoétfinansowanego ze srodkéw Programu Wspodtpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 projektu...... nro.....
niniejszym poswiadczam faktyczne zaangazowanie personelu w realizacje projektu
w odniesieniu do kazdego okresu sprawozdawczego.”

JW zwigzku z realizacjg w ramach wspotfinansowanego ze srodkdéw Programu
Wspodtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 projektu......
nr..... niniejszym poswiadczam, iz tgczne, faktyczne zaangazowanie zawodowe
Pani/Pana..... w realizacje wszystkich projektéw w......(nazwa Beneficjenta) nie
przekracza 276 godzin miesiecznie.”
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

Rozwoju Regi

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU - dokumentowanie

Dokumentacja wydatkow — koszty podrdzy i zakwaterowania:

1) polecenie wyjazdu stuzbowego,

2) rozliczenie delegacji stuzbowej,

3) dowody zaptaty kwot zwigzanych z delegacjg (kwot faktur VAT, rachunkow, diet,
ryczattow), a jesli byty wyptacane zaliczki takze dowody wypftaty i rozliczenia
zaliczek,

4) czytelne bilety podrézne wraz z dowodami zaptaty,

5) faktury VAT lub rachunki za nocleg,

6) sprawozdanie z podrézy stuzbowej (razem z zaproszeniem i programem),

7) polisa ubezpieczeniowa (podrozy) wraz z dowodem zaptaty za nig,

8) zgoda na wykorzystanie samochodu prywatnego (uzasadnienie),

9) ewidencja przebiegu pojazdu,

10) dowdd zakupu za paliwo

11) dokumenty dotyczgce zatrudnienia, umowy cywilnoprawne, regulamin pracy,
zarzgdzenia wewnetrzne lub inne dokumenty, w ktorych zostaty uregulowane
kwestie zwigzane z delegacjami stuzbowymi i ich rozliczaniem.

N N ' “—
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

Rozwoju Regi

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU - dokumentowanie

Przyktadowa dokumentacja wydatkow — koszty ekspertow i ustug zewnetrznych:

1) dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub procesu
rozeznania rynku — jesli dotyczy,

2) kontrakty, umowy (w tym umowy zlecenia, umowy o dzieto, inne) wraz z
rachunkami, poswiadczeniem odbioru ustugi lub zadania, dowodami zaptfaty kwot
wynikajgcych z tych umoéw oraz efektem wykonanej pracy (ekspertyza, notatka
itd.),

3) lista obecnosci ze spotkania, konferencji, seminarium wraz z podpisami
uczestnikow, oraz agenda organizowanego spotkania, konferencji, seminarium,
(program, agenda, fotodokumentacja wydarzenia potwierdzajgca m.in. spetnienie
zasad promoc;ji),

4) certyfikat lub zaswiadczenie z odbytego kursu lub szkolenia,

W tej kategorii rozliczamy koszty wyjazdow stuzbowych ekspertéow (!)
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU - dokumentowanie

Przyktadowa dokumentacja wydatkow — koszty ekspertow i ustug zewnetrznych:

5) egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury, folderu,
wktadki do gazety, ogtoszenia prasowego promujgcego projekt), a w przypadku
materiatdbw promocyjno- informacyjnych o duzych gabarytach zdjecia tych
materiatéw, z ktérych przynajmniej jedno przedstawia prawidtowe oznakowanie
materiatéw, zgodnie z zasadami promoc;ji.

6) adres strony internetowej — w przypadku tworzenia w ramach projektu strony
internetowej,

7) nagranie spotu emitowanego w TV lub w radio reklamujgcego projekt
z pisemnym potwierdzeniem emitenta co do daty, godziny i miejsca emisji
(z potwierdzeniem wszystkich emisji).
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU - dokumentowanie

Przyktadowa dokumentacja wydatkow — wydatki na wyposazenie:

1) protokoty odbioru,

2) dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub procesu
rozeznania rynku,

3) w przypadku zakupu uzywanego sprzetu — deklaracje sprzedawcy o tym, ze
sprzet nie byt zakupiony ze srodkdw dotacji unijnej lub krajowej w ciggu ostatnich
7 lat,

4) zdjecia zakupionych srodkéw trwatych z widocznym oznakowaniem zgodnym z
wytycznymi programowymi,

5) opis przyjetej metody amortyzacji srodkdéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych raportowanych w ramach projektu,

6) dokument potwierdzajagcy przyjecie Srodka trwatego do sktadnikéw
majgtkowych.
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU - dokumentowanie

Przyktadowa dokumentacja wydatkow — infrastruktura i roboty budowlane:

1) dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego,
2) dokumentacja catego procesu rozeznania rynku,
3) zawarte umowy i kontrakty,
4) protokoty odbioru,

5) protokoty koniecznosci,
6) fotodokumentacja,

7) kopia dziennik budowy,

8) dokument potwierdzajgcy dodanie sktadnika do majatku,
9) pozwolenie na uzytkowanie.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU — roboty budowlane

Infrastruktura i roboty budowlane

Realizacja projektu powinna odbywac sie zgodnie z prawem budowlanym,
ktore definiuje:

- budowe,

- przebudowe

- remont,

nie definiuje modernizaciji.

Warto zweryfikowa¢ dokumentacje techniczng projektu,
Wprowadzi¢ ewentualne korekty,

Rozwigzania zastepcze,

Roboty dodatkowe - niekwalifikowalne

Wymagac¢ od wykonawcow realizacji projektu zgodnie z przepisami ,
normami,
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU — roboty budowlane

e|nfrastruktura i roboty budowlane - rozliczenie

- dokumentacja z przeprowadzonego wyboru wykonawcy;

- zawarte umowy/kontrakty;

o- faktury VAT/rachunki za wykonane roboty wraz z dowodami zaptaty;
-protokoty odbioru;

- inwentaryzacja powykonawcza;

- dokumentacja potwierdzajgca realizacje wskaznikow;

- pozwolenie na uzytkowanie;
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU — roboty budowlane

Wykonanie wskaznikdéw produktu projektu inwestycyjnego

- pomiar wskaznika w projektach inwestycyjnych
- problemy z osiggnieciem wynikaty m. in. ze ztej jakosci dokumentow
- jakosc¢ wskaznika:

to co najmniej zgodnos¢ z prawem budowlanym,

to zapewnienie dostepnosci do infrastruktury

Zakonczenie rzeczowe inwestyciji:
- protokoty odbioru,

- faktury,

- Inwentaryzacja powykonawcza,
- pozwolenie na uzytkowanie.



uuuuuuuuuuuu

PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

Y iiterrey - Y iiterrey -

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU — roboty budowlane

Wykonanie wskaznikdéw produktu projektu inwestycyjnego
zgodnie z zasadami uniwersalnego projektowania — optymalnie.

Uniwersalne projektowanie to projektowanie produktow oraz otoczenia tak,
aby byty one dostepne dla wszystkich ludzi:

- w najwiekszym mozliwym stopniu,

- bez potrzeby adaptacii,

- w kazdym wieku,

- Z roznymi mozliwosciami i stopniem sprawnosci

- z uwzglednieniem czynnikow zwigzanych ze zdolnoscig :
- poruszania sie,
- styszenia,
- widzenia
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

Rozwoju Regi

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU - $rodek trwaty

»Koszty pozyskania srodka trwatego niezbednego do realizacji projektu mogg
zosta¢ uznane za kwalifikowalne o ile pozyskanie to nastgpito poprzez zastosowanie
najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja,
leasing,itp.) uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu.

»Wydatek na zakup $rodka trwatego, ktéry bedzie wykorzystywany wytgcznie na
potrzeby realizacji projektu kwalifikuje sie do wspoéitfinansowania ze Srodkow
programu w catosci. Kwalifikowalne sg réwniez koszty eksploatacji i serwisowania
takiego srodka trwatego w ramach kategorii koszty ekspertéw i ustug zewnetrznych.

»Wydatek poniesiony na zakup Srodka trwatego, ktdry bedzie wykorzystywany
rowniez poza projektem a jednoczeSnie jest niezbedny do realizacji projektu,
kwalifikuje sie do wspotfinansowania ze sSrodkdow programu w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym w okresie, w ktérym srodek trwaty
bedzie wykorzystywany dla realizacji projektu, proporcjonalnie do uzytkowania
Srodka trwatego w ramach projektu.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU - $rodek trwaty

» Kwalifikowalne w sposéb proporcjonalny (analogicznie do kosztéw zakupu ) sg
rowniez koszty eksploatacji i serwisowania takiego srodka trwatego w ramach

kategorii koszty ekspertéw i ustug zewnetrznych.

» Amortyzacja Srodka trwatego musi byé dokonana zgodnie z przepisami krajowymi
a metoda amortyzacji musi by¢ przechowywana dla celéw ksiegowych, kontroli i
audytow.

» Niekwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne na zakup  s$rodka trwatego
wspotfinansowanego z pomocy UE lub srodkéw publicznych pochodzgcych z innych
publicznych zrodet zewnetrznych.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKU - dokumentowanie

» Dokumentacja zdjeciowa (zaawansowanie robdt, zakup, impreza, etc.)

»Jesli w biezgcym wniosku o pfatnosé wykazano osiggniecie wskaznika,
Beneficjent powinien dotgczy¢é - zgodne z okreslonym we wniosku
o dofinansowanie zrodtem pomiaru — dokumenty poswiadczajgce osiggniecie tego

wskaznika




Y lteirrey 2 Y lteirey

PL-SK po|ska_s+owacja sk Polsko-Slovensko

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego Eurépsky fond regionalneho rozvoja

EUROPSKA UNIA

OBSZARY KONTROLI

ZAMOWIENIA
PUBLICZNE

Zasada konkurencyjnosci X uineriey H

s« Polska-Stowacja

Przebudowa drogi wojewddzkiej nr 897 Tylawa - Komaricza -
Cisna - Ustrzyki Gorne - Wotosate - Granica Paristwa
od miejscowosci Tylawa do miejscowosci Daliowa
w ramach projektu:

+Rozwdj infrastruktury drogowej pomigdzy
miastami Snina - Medzilaborce - Krosno"

Projekt realizowany przez: Kraj Preszowski

Partner projektu: Wojewodztwo Podkarpackie
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Rozwoju Regi

BADANIE ZACHOWANIA PRZEZ BENEFICJENTA
ZASADY KONKURENCYJNOSCI

» Kontrola ex post zamoéwien publicznych przeprowadzonych przez Beneficjenta w oparciu
o ustawe Pzp

»0Ocena ex ante zamowien publicznych przeprowadzanych w oparciu o ustawe Pzp

»Kontrola postepowan przeprowadzonych przez Beneficjenta w oparciu o Zasady
szczegotowe dotyczqce udzielania zamowien publicznych w projekcie (Zatacznik nr 8.1 do PB)

» Kontrola postepowan przeprowadzonych przez Beneficjenta w oparciu o procedury wtasne

»Kontrola zachowania zasad przejrzystosci, racjonalnosci i efektywnosci przy ponoszeniu
wydatkow w projekcie
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PL-SK po|ska_s+owacja sk Polsko-Slovensko

BADANIE ZACHOWANIA PRZEZ BENEFICJENTA
ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Podrecznik Beneficjenta

»Do wszystkich zamowiert udzielanych w ramach projektu, niezaleznie od ich
wartosci, trybu wytonienia wykonawcy jak i podmiotu udzielajgcego zamdwienie,
wymagane jest przestrzeganie zasady nalezytego zarzgdzania finansami,
a mianowicie przestrzeganie zasady przejrzystosci i efektywnosci, a takze
racjonalnosci wydatkowania srodkdéw publicznych oraz pozostatych warunkéw
kwalifikowalnosci wydatkéw ustanowionych w programie.

»Partnerzy projektu zobowigzani sg stosowaé zasady dotyczace zamoéwien
w projekcie wtasciwe dla Polski i Stowacji, zgodnie z Zatgcznikiem nr 8.1 Zasady
szczegotowe dotyczace udzielania zamowien w projekcie.

»W przypadku naruszenia przepisdw lub zasad dotyczgcych udzielania zamowien
publicznych albo zasad specyficznych, o ktérych mowa w w/w Zatgczniku,
odpowiednie wydatki zwigzane z zamoéwieniem s3 uznawane w catosci lub
w czesci za niekwalifikowalne.
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BADANIE ZACHOWANIA PRZEZ BENEFICJENTA
ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamoéwienia — netto(!); do 3 lub 6 miesiecy przed (!)

» > 30 tys. EUR — ustawa Pzp

» 50 tys. PLN — 30 tys. EUR — baza konkurencyjnosci

» 20 tys. PLN - 50 tys. PLN — rozeznanie rynku

» <20 tys. PLN — zasady programowe / procedury wtasne

Wszczecie postepowania — upublicznienie
» Biuletyn ZP / BIP / tablica ogtoszen

» https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

» Witasna strona internetowa i/lub rozestanie zapytan do min.3 oferentéw


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Rozwoju Regi

ZAMOWIENIA PUBLICZNE - PZP

Na podstawie umowy partnerskiej partner projektu jest zobowigzany do
przekazywania wtasciwemu Kontrolerowi dokumentacji zamdwienia publicznego
w zwigzku z realizacjg jego czesci projektu niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia
publicznego, jak rowniez do informowania niezwtocznie wtasciwego kontrolera
o zawarciu i kazdej zmianie umowy w sprawie zamodwienia publicznego, zawartej
z wykonawcg w ramach realizacji projektu.

Podrecznik Beneficjenta SL2014 — Niezbedne informacje (dokumenty) partner
projektu przekazuje do Kontrolera za pomocg funkcjonalnosci Zamowienia
publiczne w systemie SL2014. Rejestrowane powinny by¢ wytgcznie postepowania
rozstrzygniete (tzn. w ramach ktérych wytoniono wykonawce i podpisano umowe).
Informacje o postepowaniach rozstrzygnietych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie powiniene$S wprowadzi¢ niezwfocznie po otrzymaniu dostepu
do systemu.



\.\V iiterrey - \.\% iiterrey -

uuuuuuuuuuuu

PL-SK po|ska_s+owacja sk Polsko-Slovensko

Rozwoju Regi

ZAMOWIENIA PUBLICZNE - PZP

»Kontrola ex-post postepowarn o udzielenie zamdwienia  publicznego
przeprowadzonych przez partnera projektu dokonywana jest co do zasady w ramach
weryfikacji administracyjnej wydatkow, w terminie umozliwiajgcym zakonczenie
czynnosSci nie poézniej niz przed sformutowaniem przez KK Informacji o wyniku
weryfikacji administracyjnej z weryfikacji wniosku o ptatnos¢, w ktéorym zostat zawarty
pierwszy wydatek dotyczgcy danego zamdwienia publicznego.

»KK przeprowadza kontrole ex-post postepowan przeprowadzonych przez partnera
projektu, jesli zostang spetnione tgcznie wszystkie przestanki:

a) umowa o dofinansowanie na realizacje projektu zostata podpisana,

b) partner projektu byt podmiotowo i przedmiotowo zobowigzany do zastosowania
ustawy Pzp przy udzielaniu danego zamdwienia publicznego,

c) po przeprowadzonym postepowaniu o udzielenia zamowienia publicznego zostata
zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego.
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE - PZP

W funkcjonalnosci Zamowienia publiczne (SL2014) mamy dwie sekcje:
» Informacja o zaméwieniu
» Informacja o kontrakcie

Dokumenty skanujemy i dotgczamy w taki sposéb, aby w jednym opisanym
(nazwanym) pliku znalazty sie dokumenty dotyczgce tylko jednego rodzaju
dokumentu (np. SIWZ.pdf, zapytania do SIWZu.pdf, ogtoszenie o zamoéwieniu.pdf,
zmiana ogloszenia.pdf, oferta nr...pdf., protokdt.pdf, oswiadczenia.pdf, umowa.pdf
aneks nr...pdf., etc.)

Pamietajmy przy skanowaniu o max.wielkosci zatgcznika — 20 MB i o tym, ze
w kazdej sekcji mozna dotgczyé max.3 zatgczniki (Tworzmy paczki .rar, .zip).

Jesli nie mozna przekaza¢ dokumentow w formie elektronicznej (np.zta jakos¢ albo
wielko$¢ pliku) uzgodnij z Kontrolerem inng forme dostarczenia tych dokumentdéw.
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sk Polska-Stowacja sk Polsko-Slovensko
ZAMOWIENIA PUBLICZNE - PZP

» KK nie przeprowadza kontroli ex-post:

a) nie zostaty spetnione przestanki, o ktédrych mowa powyzej lub

b) jesli pomimo wytgczenia podmiotowego lub przedmiotowego ze stosowania ustawy
Pzp partnera projektu przeprowadzit procedure wytonienia wykonawcy w oparciu o
przepisy ustawy Pzp lub

c) w odniesieniu do zaméwien publicznych czesciowo rozliczanych w projekcie, w
przypadku gdy suma wydatkdw rozliczanych w ramach projektu jest rowna lub nizsza niz
4500 PLN brutto.

»KK moze przeprowadza¢ czynnosci kontrolne ,zza biurka” lub w siedzibie partnera
projektu, jesli taka forma kontroli jest efektywniejsza i nie wydiuzy terminu
zatwierdzenia wydatkow.

»W przypadku sporzgdzenia odrebnej Informacji pokontrolnej z kontroli ex-post
przeprowadzonej niezaleznie od weryfikacji administracyjnej WoP lub kontroli na
miejscu, stosuje sie odpowiednio procedure w zakresie informowania o mozliwosci
whniesienia zastrzezen do Informacji pokontrolne,.
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Rozwoju Regi
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE - PZP

»0cena ex-ante jest weryfikacjg fakultatywng, przeprowadzang przez KK niezaleznie
od pozostatych kontroli.

» Petni funkcje prewencyjng i doradczg (zatacznik nr 8, podrozdziat 1.3 — przyktady naruszen)

»0Ocena ex-ante nie jest przeprowadzana, jesli postepowanie zostato juz wszczete
przez partnera projektu, a umowa o dofinansowanie na realizacje projektu nie zostata
jeszcze podpisana.

»0cena ex-ante odbywa sie tylko na podstawie dokumentéw przekazanych
Kontrolerowi przez partnera projektu przed rozpoczeciem procedury zamowienia
publicznego, w szczegdlnosci: projektu ogtoszenia o zamdwieniu, projektu specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia, projektu zaproszenia do negocjacji lub projektu
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

Rozwoju Regi

ZAMOWIENIA PUBLICZNE - PZP

»KK przekazuje Beneficjentowi pisemng informacje o wyniku oceny ex-ante, nie
pozniej niz w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentacji do oceny.

» Informacja taka bedzie zawiera¢ nastepujgce zastrzezenia:

- KK nie ponosi odpowiedzialnosci za przeprowadzenie procedury zamowienia. Zgodnie
z art. 18 ust. 1 ustawy Pzp za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamdwienia odpowiada kierownik zamawiajqgcego,

- przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezen KK po przeprowadzonej ocenie ex-ante nie
wyklucza zidentyfikowania nieprawidfowosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego na dalszych etapach kontroli.

»W przypadku zastrzezen do tresci projektéw dokumentéw KK informuje
beneficjenta, ze niewprowadzenie zmian do dokumentacji moze skutkowaé uznaniem
czesci lub catosci wydatku za nieprawidtowy na dalszych etapach kontroli.

» Kontroler nie weryfikuje powtérnie dokumentacji poprawionej przez Beneficjenta na
etapie oceny ex-ante.
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PL-SK po|ska_s+owacja sk Polsko-Slovensko

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego Eurépsky fond regionalneho rozvoja

EUROPSKA UNIA

OBSZARY KONTROLI

KONTROLE NA MIEJSCU |
REALIZACJI PROJEKTU

Y niltelicy B
s« Polska-Stowacja

Przebudowa drogi wojewddzkiej nr 897 Tylawa - Komaricza -
Cisna - Ustrzyki Gorne - Wotosate - Granica Paristwa
od miejscowosci Tylawa do miejscowosci Daliowa
w ramach projektu:

+Rozwdj infrastruktury drogowej pomigdzy
miastami Snina - Medzilaborce - Krosno"

Projekt realizowany przez: Kraj Preszowski

Partner projektu: Wojewodztwo Podkarpackie
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sk Polska-Stowacja sk Polsko-Slovensko
KONTROLA NA MIEJSCU REALIZACII PROJEKTU

»KK moze przeprowadzi¢ kontrole doraing projektu, w szczegdlnosci
gdy:

a) uzyska informacje o zaistnieniu badZz uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci/uchybieri/zaniedban dotyczacych realizacji projektu przez partnera
projektu,

b) partner projektu uchyla sie od obowigzku sktadania wnioskdw o ptatnosé¢ lub
przedktadania dokumentacji niezbednej do zatwierdzenia wydatkow,

c) w oparciu o swodj profesjonalny osgd stwierdzi, ze przeprowadzenie kontroli na
miejscu w projekcie, ktéry nie zostat wskazany do kontroli planowej na miejscu, jest
jednak konieczne w celu usprawnienia procesu weryfikacji wydatkéw i zapobiegniecia
ewentualnym zagrozeniom dla prawidtowej realizacji projektu

»Co do zasady kontrola dorazna ma na celu zweryfikowanie otrzymanych przez KK
informacji o zaistnieniu, bagdZ podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i poréwnanie
ich ze stanem faktycznym.
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

KONTROLE NA MIEJSCU REALIZACIJI PROJEKTU

» Jezeli kontrola dorazna przeprowadzana jest w zwigzku z uzyskaniem przez KK
informac;ji 0 zaistnieniu lub podejrzeniu zaistnienia
nieprawidtowosci/uchybieni/zaniedbann dotyczacych realizacji przez partnera
projektu lub w przypadku, gdy partner projektu uchyla sie od obowigzku sktadania
WoP i/albo dokumentacji niezbednej do zatwierdzenia wydatkéw KK nie ma
obowigzku zawiadomienia partnera projektu o kontroli.

»Natomiast obowigzkowe jest zawiadomienie partnera projektu (5 dni roboczych
przed) o kontroli jezeli KK, w oparciu o swdj profesjonalny osad stwierdzi, ze
przeprowadzenie kontroli na miejscu w projekcie nie objetym Planem kontroli jest
konieczne w celu usprawnienia procesu weryfikacji wydatkdow i zapobiegania
ewentualnym zagrozeniom dla prawidtowego przebiegu projektu.
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

KONTROLE NA MIEJSCU REALIZACIJI PROJEKTU

Kontrole planowe co do zasady przeprowadzane sg na projektach, w ktérych stopien
zaawansowania finansowego przekroczyt 25 %

(partner projektu przedstawit do zatwierdzenia wydatki obejmujgce tgcznie kwote
minimum 25 % wartosci wydatkéw przewidzianych w ramach projektu)

Mogg by¢ prowadzone na zakoriczenie realizacji projektu

(zakoniczenie czynnosci kontrolnych musi nastgpi¢ nie pdzniej niz w czasie
umozliwiajgcym KK przekazanie partnerowi projektu Informacji o wyniku weryfikacji
administracyjnej dotyczacej koncowego wniosku o ptatnosc)

Moment przeprowadzenia czynnosci kontrolnych powinien by¢ najbardziej efektywny
z punktu widzenia realizacji projektu.
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sk Polska-Stowacja sk Polsko-Slovensko
KONTROLE NA MIEJSCU REALIZACII PROJEKTU

Podczas kontroli na miejscu kontroler sprawdza, w szczegdlnosci czy:
1.wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

2.faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym w dotychczas
dostarczonych przez partnera czgstkowych wnioskach o ptatnosé,

3.wydatki zadeklarowane przez partnera w zwigzku z realizowanym projektem
zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu oraz
z zasadami unijnymi i krajowymi,

4.realizacja wskaznikow przedstawionych w czgstkowych wnioskach o ptatnosé
przebiega prawidtowo, w przypadku gdy partner jest odpowiedzialny za realizacje
czesci lub catego okreslonego wskaznika,

5.ewidencja ksiegowa jest prowadzona przez partnera wtasciwie,

6.partner realizuje dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z wymaganiami
programu,

7.partner wiodgcy wypetniania obowigzki o ktéorych mowa w art. 13 ust. 2 i 3
rozporzgdzenia EWT

8.partner wypetnia warunki w zakresie przechowywania dokumentac;ji.
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PL-SK po|ska_s+owacja sk Polsko-Slovensko

SRODOKRESOWY PRZEGLAD REALIZACJI PROJEKTU

Kazdy projekt w okresie wdrazania jest objety obowigzkowym przeglagdem
srodokresowym. Narzedzie to stuzy zaréwno partnerowi wiodgcemu, partnerom
projektu jak i IZ do optymalizacji proceséw zwigzanych z realizacjg projektu oraz do
wczesnej identyfikacji ewentualnych ryzyk i probleméw we wdrazaniu
przedsiewziecia celem ich eliminacji. Przeglad powinien mie¢ forme spotkania
przedstawicieli wszystkich partnerow projektu (np. jako czes¢ spotkania zespotu
zarzagdzajgcego projektem) i zosta¢ przeprowadzony w potowie okresu realizacji
projektu.

W przegladzie powinni wzig¢ udziat przedstawiciele WST oraz kontrolerow.
Informacja o organizowanym spotkaniu jest przekazywana do WST oraz kontroleréw
na co najmniej miesigc przed spotkaniem. Brak mozliwosci uczestniczenia
przedstawicieli WST oraz kontrolerow nie zwalnia partneréw projektu z obowigzku
przeprowadzenia przegladu. Partner wiodacy przekazuje do WST protokét
ze spotkania zawierajacy gtdwne ustalenia.
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

SRODOKRESOWY PRZEGLAD REALIZACJI PROJEKTU

Srédokresowy przeglad realizacji projektu powinien koncentrowaé sie na
nastepujacych aspektach:

1) analiza postepu rzeczowego i finansowego realizacji projektu,

2) ocena jakosci zarzadzania w projekcie (np. realizacja postanowien umowy
partnerskiej, komunikacja w ramach dziatan realizowanych przez danego partnera
oraz miedzy partnerami, przeptywy finansowe, koordynacja procesu raportowania,
wymiana doswiadczen w koordynacji proceséw zwigzanych z zamoéwieniami
publicznymi, we wspotpracy z wykonawcami oraz kontroli terminowosci i realizacji
projektu zgodnie z harmonogramem),

3) realistyczna prognoza i rekomendacje dotyczgce pozostatego do zakonczenia
okresu realizacji projektu,

4) jesli dotyczy, identyfikacja probleméw i ryzyk, w tym odchylen i opdznien oraz
niezbednych do wprowadzenia zmian w projekcie.
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PL-SK polska_s.l-owacja sk Polsko-Slovensko

KONTROLE NA ZAKONCZENIE REALIZACJI PROJEKTU

»Kontrola na zakorniczenie realizacji projektu prowadzona jest co do zasady w formie
kontroli administracyjnej — ,,zza biurka”.

»W trakcie kontroli sprawdzana jest kompletnos¢ dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektu przez danego partnera, bedacej w posiadaniu KK.

»Sprawdzana jest takze lokalizacja podmiotéw przechowujgcych dokumenty
wymagane dla zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu.

»Wynik  kontroli dokumentowany jest poprzez sporzadzenie  Notatki
o przeprowadzeniu kontroli kompletnosci i zgodnosci na zakoriczenie udziatu
beneficjenta w projekcie i zamieszczany w systemie SL2014.
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Promocja zat. nr 7 do Podrecznika beneficjenta

Promocja - najczestsze biedy:

- brak promocji na dokumentach,

- niewtasciwa promocja na dokumentach,

- zbyt mata wielkosc¢ logotypow,

- kolorystyka — jeden dokument jedna wersja kolorystyczna.

Nieprawidiowe zastosowanie logotypow (w tym ich rozciggniecie,
zamazanie, zmiana czcionki lub koloréw itp.) moze skutkowac
uznaniem kosztéw danego materiatu informacyjno-promocyjnego
za niekwalifikowalne
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PROMOCJA

Informacja i promocja — minimalny format A3

- W miejscu tatwo widocznym dla ogotu spoteczenstwa,
- iInformacje o projekcie,

- symbol UE oraz odniesienie do UE | EFRR,

- dostosowana do charakteru projektu,

- dostosowana do grup docelowych,

- zaproszenia,

- strony internetowe,

- nie stosujemy skrotow UE, EFRR,

- W Sposob trwaty na gadzetach,

- kolorystyka — wersja jednobarwna tylko w uzasadnionych
przypadkach.
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sk Polska-Stowacja PROMOCIA P-sk Polsko-Slovensko
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Promocja projektu o catkowitym dofinansowaniu ze srodkow publicznych
powyzej 500 tys. EUR, polegajgcego na finansowaniu dziatan w zakresie
infrastruktury lub robét budowlanych.

Minimalne wymiary tablicy informacyjnej/pamigtkowej to 90x70cm.

Tablica powinna zawierac:

- zintegrowany logotyp programu zawierajgcy nazwe funduszu, z ktérego
finansowany jest projekt, tj. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
- gtéwny cel inwestycji (np. modernizacja obiektu historycznego, budowa
Sciezki rowerowej itp.);

- tytut projektu, nazwe partnera wiodgcego oraz partnerow projektu;
czcionka: Ubuntu lub Calibri.
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DZIEKUJEMY ZA UWAGE

Stanistaw Pajor — Matopolski Urzqd Wojewodzki
Grzegorz Wieniewski — Slgski Urzqd Wojewddzki

Marcin Migut — Podkarpacki Urzqd Wojewodzki
Janusz Kocemba — Podkarpacki Urzqd Wojewodzki



